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KUPISKIO LAURYNO STUOKOS-?UCEVI(VZ‘IAUS GIMNAZIJOS
UGDYMA ORGANIZUOJANCIO SKYRIAUS VEDEJO
PAREIGYBES APRASYMAS
I. BENDROJI DALIS
1.1. Ugdyma organizuojancio skyriaus vedéjas yra gimnazijos administracijos darbuotojas.
1.2. Pareigybés grupé — vadovai.
1.3. Pareigybés lygis — A2.
1.4. Pareigybés klasifikatoriaus kodas — 134501.
1.5. Tiesiogiai pavaldus — gimnazijos direktoriui.
1.6. Skyriaus vedéja skiria ir 1§ pareigy atleidZia gimnazijos direktorius teisés akty nustatyta

tvarka.

I1. REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

2. Vedéjas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

2.1. Turéti ne zemesn] kaip aukstaji universitetinj iSsilavinima su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu;

2.2. Turéti ne mazesne kaip mokytojo metodininko kvalifikacing kategirjg ir ne mazesnj kaip 5
mety pedagoginio darbo staza;

2.3. Turéti ne mazesng kaip 2 mety vadovavimo asmeny grupei (grupéms) patirtj;

2.4. Moketi lietuviy kalba pagal Lietuvos Respublikos valstybinés kalbos jstatymo nustatytus
reikalavimus, sklandZiai ir argumentuotai déstyti mintis ZzodZiu ir rastu;

2.5. Mokéti naudotis informacinémis technologijomis;

2.6. Moketi savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla, spresti iskilusias problemas ir
konfliktus, dirbti komandoje;

2.7. Gebéti kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija;

2.8. Zinoti $vietimo veikla reglamentuojandius Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés
nutarimus, Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro jsakymus, kitus teisés aktus ir gebéti
juos taikyti darbe;

2.9. Zinoti ir vadovautis gimnazijos nuostatais, darbo tvarkos taisyklémis, kitais lokaliais
dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais, taisyklémis, tvarkomis ir pan.);

2.10. Gebeéti taikyti dokumenty rengimo taisykles;



2.11. Gebéti savarankiskai planuoti, rengti ataskaitas, bendrauti, bendradarbiauti ir teikti
konsultacijas, kurti demokratiSkus, savitarpio pagarba grindZziamus gimnazijos bendruomeneés
santykius, sklandziai ir argumentuotai déstyti mintis zodziu ir rastu.

2.12. Turéti teiséto darbo su vaikais QR koda.

1. FUNKCIJOS

3. Ugdyma organizuojancio skyriaus vedéjas:

3.1. Derina visy dalyky mokytojy parengtus teminius planus (uztikrina atnaujinto ugdymo
turinio programy ir dalyky teminiy plany turinio derme).

3.2. Vykdo atkaklumo stokojanciy mokiniy ugdymosi praktikos ir tinkamo pamoky lankomumo,
siekiant slenkstinio pasiekimy lygmens, stebéseng.

3.3. Teikia paveikiy ugdymosi strategijy taikymo konsultacijas mokytojams, mokantiems
atkaklumo stokojanc¢ius mokinius.

3.4. Vadovauja gimnazijos Vaiko geroveés komisijos (kaip gimnazijos vaiko gerovés komisijos
pirmininko pavaduotojas) posédziams sprendziant mokymosi pagalbos teikimo  atkaklumo
stokojantiems mokiniams klausimus.

3.5. Konsultuoja visy dalyky mokytojus atnaujinto ugdymo turinio programy veiksmingo
realizavimo dalyko pamokose temomis.

3.6. Koordinuoja uzsienio kalby mokytojy ugdymo kokybés ir veiksmingumo praktika bei
uztikrina kokybés ir veiksmingumo tvaruma.

3.7. Vertina visy dalyky mokytojy praktikos paveikumg veiksmingai uztikrinti bendryjy
programy turinio realizavimg pamokose.

3.8. Konsultuoja mokytojus bebarjerinio (pagristo veiksmingu ,,pastoliy panaudojimu)
strategijy realizavimo pamokose klausimais.

3.9. Analizuoja ir vertina bendryjy dalyky programy ir teminiy plany turinio fiksavimo kokybe
TAMO dienyne.

3.10. Paveikiai skatina (esant poreikiui konsultuoja) mokytojus keliant, formuluojant ir
realizuojant pamokos uzdavinius orientuotis ] mokinio pazinimo kompetencijg stiprinantj terming
wmokiniai pamokoje iSmMoks...................

3.11. Analizuoja ir vertina gimnazijos mokiniy (besimokanciy visy dalyky) pasiekusiy pamokos
uzdavinius ir pamoky, kuriose beveik visi mokiniai pasiekia pamokos uzdavinius mastg.

3.12. Esant poreikiui (nesant galimybiy pavadavimo funkcijos atlikti direktoriaus pavaduotojui
ugdymui) pavaduoja direktoriy.

3.13. Esant poreikiui (nesant galimybiy administravimo funkcijos atlikti direktoriaus

pavaduotojui ugdymui) administruoja PUPP ir VBE organizavima.



3.14. Esant poreikiui inicijuoja ir organizuoja institucinio lygmens mokiniy pazinimo
kompetencijos lygmens jvertinimo procediiras.

3.15. Uztikrina mokiniy sauguma:

3.15.1. Vedé¢jas, jtares ar pastebejes zodines, fizines, socialines patycias, smurtg:

3.15.1.1. nedelsdamas jsikisa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg keliancius veiksmus;

3.15.1.2. primena mokiniui, kuris ty¢iojasi, smurtauja ar yra jtariamas tyciojimusi, Kupiskio
Lauryno Stuokos-Guceviciaus gimnazijos mokymo sutartj;

3.15.1.3. rastu informuoja patyrusio patycias, smurta mokinio klasés vadova apie jtariamas ar
ivykusias patycias;

3.15.1.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi | pagalba galinCius
suteikti asmenis (tévus (globéjus, riipintojus) ir/ar gimnazijos darbuotojus, direktoriy) ir/ar institucijas
(pvz.: policija, greitaja pagalbg ir kt.).

3.15.2. Vedéjas, jtares ar pastebéjes patycias kibernetinéje erdvéje arba gaves apie jas pranesima:

3.15.2.1. esant galimybei iSsaugo vykstanCiy patyCiy kibernetinéje erdvéje jrodymus ir
nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetinéje erdvéje sustabdyti;

3.15.2.2. jvertina grésme mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi j pagalba galincius suteikti asmenis
(tévus (globéjus/riipintojus) ir/ar gimnazijos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (policija);

3.15.2.3. pagal galimybes surenka informacija apie besity¢iojanciy asmeny tapatybe, dalyviy
skai€iy ir kitus galimai svarbius faktus;

3.15.2.4. rastu informuoja patycias patyrusio mokinio klasés vadova apie patycias kibernetinéje
erdve¢je ir pateikia jrodymus (iSsaugota informacija);

3.15.2.5. turi teise¢ apie patyCias kibernetingje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rysiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas prane§ima interneto svetainéje adresu www.draugiskasinternetas.t.

IV. TEISES

4. Vedg¢jas turi teisg:

4.1. Gauti visg informacija, reikalingg funkcijoms vykdyti.

4.2. Teikti siilymus dél gimnazijos ugdymosi kokybés tobulinimo.

4.3. Inicijuoti paveikiausiy ugdymosi strategijy pasiiilyma.

4.4. Dalyvauti kvalifikacijos tobulinimo renginiuose.

4.5. Atstovauti gimnazijai pagal direktoriaus jgaliojimus.

V. ATSAKOMYBE
5. Vedg¢jas atsako:
5.1. Uz mokiniy ugdymo(si) organizavimo pamokose kokybg¢ bei mokiniy pazinimo

kompetencijos (pasiekimy ir pazangos) rezultatus.



5.2. Uz dalyky teminiy plany kokybe (plany turinio derme su bendrosiomis programomis ir
dalyky turinio planavimo dokumenty savalaikj parengimg ir veiksminga realizavima, plany, programy

ir ataskaity savalaikj parengima.

Susipazinau:

(pareigos)

(parasas, vardas, pavardé)

(data)



